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1. ขั้นตอนการการยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการขององค์กร  
ระบบการขอรับเงินสนับสนุนโครงการเป็นระบบที่พัฒนาข้ึนเพื่อให้องค์กรสามารถยื่นขอรับเงิน

สนับสนุนโครงการด้วยตนเองผ่านทางอินเทอร์เน็ตและสามารถตรวจสอบและทราบผลการอนุมัติได้อย่าง
รวดเร็ว โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

สมัครสมาชิก

ยืนยันรหัสผ่านทางอีเมล์

การเข้าใช้งานระบบ

ย่ืนขอรับเงินสนับสนุน
โครงการ

กองทุนพิจารณาอนุมัติและ
แจ้งผลองค์กรทางอีเมล์และ 

SMS

ท าสัญญา

รายงานผลการปฏิบัติงาน
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2. การสมัครสมาชิก 
การสมัครสมาชิกมีข้ันตอนดังนี ้
2.1 เปิด Browser พิมพ์ URL http://project.dep.go.th/Account/Login 

 
รูปที่ 2-1 แสดง URL การเข้าใช้งานระบบ 

2.2 คลิกสมัครสมาชิก  

 
รูปที่ 2-2 แสดงหน้าจอ Log in เข้าใช้งานระบบ 
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2.3 คลิก Dropdownlist เลือกช่ือองค์กร หรือพิมพ์ใส่ช่ือองค์กร  
2.3.1 กรณีมีช่ือองค์กร เลือกช่ือองค์กร ใสร่ายละเอียดการลงทะเบียน และคลิกปุ่มสมัคร 

 
รูปที่ 2-3 แสดงหน้าจอลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

 
2.3.2 กรณีไม่มีช่ือองค์กร คลิกปุ่มไม่พบช่ือองค์กรเพื่อลงทะเบียนองค์กร หลังจากนั้นระบบจะแสดง

หน้าจอแจ้งลงทะเบียนองค์กรดังข้อ 2.3.1 

  
รูปที่ 2-4 แสดงหน้าจอลงทะเบียนผู้ใช้งาน 
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2.3.3 ใส่ข้อมูลรายละเอียดองค์กร ผู้สมัคร และคลิกปุ่มส่งเพื่อลงทะเบียนองค์กรและสมัครสมาชิก 

 
รูปที่ 2-5 แสดงหน้าจอแจ้งขอลงทะเบียนองค์กร  
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2.4 หลังจากองค์กรส่งข้อมูลการสมัครสมาชิก ระบบจะแสดงข้อความแจ้งให้องค์กรรอรับอีเมล์และ
ยืนยันการลงทะเบียนภายใน 3 วันนับจากวันที่รับอีเมล์ 

 
รูปที่ 2-6 แสดงหน้าจอแจ้งผลการลงทะเบียน 

 
2.5 เมื่อองค์กรได้รับอีเมล์ ท าการเปิดอีเมลล์ และคลิกลิงค์เพื่อยืนยันการสมัคร หลังจากนั้นระบบแสดง

หน้าจอยืนยันการลงทะเบียนในข้อ 2.6 

 
รูปที่ 2-7 แสดงอีเมล์แจ้งยืนยันการสมัคร 

 
2.6  ใส่รหัสผ่าน ยืนยันรหัสผ่าน และคลิกปุ่มยืนยัน เพื่อยืนยันการลงทะเบียน 

 
รูปที่ 2-8 แสดงหน้าจอยืนยันการลงทะเบียน 
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3. การเขา้ใช้ระบบงาน 
3.1 เปิด Browser พิมพ์ URL http://project.dep.go.th/Account/Login 
3.2 ใส่ช่ือผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และคลิกปุ่มเข้าระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
รูปที่ 3-1 แสดงหน้าจอเช้าใช้งานระบบ 

 
3.3  เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จระบบจะแสดงหน้ารายการโครงการดังข้อ 4 

 
รูปที่ 3-2 แสดงหน้าจอรายการโครงการ 
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4. รายการโครงการ 
หน้ารายการโครงการเป็นหน้าจอส าหรบัแสดงโครงการทั้งหมดที่องค์กรได้ท าการยื่นขอรบัเงิน

สนับสุนน ซึ่งองค์กรสามารถค้นหา เพิ่ม แก้ไข ลบ และดูข้อมูลโครงการ การเข้าสู่หน้าจอสามารถท าได้โดยการ
คลิกเมนโูครงการ 

 
 

รูปที่ 4-1 แสดงหน้าจอรายการโครงการ 

4.1 การเพ่ิมและยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการ 
ข้ันตอนการเพิม่และยื่นขอรับเงินสนับสนุนโครงการเป็นดังนี ้
4.1.1 คลิกปุ่มเพิ่มในหน้ารายการโครงการ 

 
รูปที่ 4-2 แสดงหน้าจอรายการโครงการ  
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4.1.2 ใส่รายละเอียดข้อมูลโครงการ และคลิกปุ่มบันทึก 
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รูปที่ 4-3 แสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไป  
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ขั้นตอนการเพ่ิมรายชื่อคณะกรรมการ/ต าแหน่ง 
1. ใส่ช่ือและนามสกุล และเลือกต าแหน่งในช่อง Dropdownlist และกดรูปเครื่องหมาย 

เพื่อเพิ่มเข้าไปในระบบ และสามารถล้างข้อมูลได้โดยกดเครือ่งหมาย  

 
ถ้าหากเลือกเป็นต าแหนง่ “อื่นๆ” จากช่อง Dropdownlist สามารถพิมพ์ ช่ือต าแหน่งที่ต้องการในช่อง

ต าแหน่งอื่นๆ ได้เลย และกดรูปเครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มเข้าไปในระบบ ดังรปู 

 
2. เมื่อเพิม่เข้ามาในระบบแล้วจะปรากฏดังรปู  

และสามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดเครื่องหมาย หรือลบข้อมลูได้โดยกดเครื่องหมาย  

 
ขั้นตอนการเพ่ิมรายชื่อเจา้หน้าท่ี 
1. ใส่ช่ือและนามสกุล และกดรปูเครื่องหมาย  เพื่อเพิ่มเข้าไปในระบบ และสามารถล้างข้อมูลได้โดยกด

เครื่องหมาย  

 
2. เมื่อเพิม่เข้ามาในระบบแล้วจะปรากฏดังรปู  

และสามารถแก้ไขข้อมูลโดยกดเครื่องหมาย หรือลบข้อมลูได้โดยกดเครื่องหมาย  
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4.1.3 หลังจากบันทึกข้อมูลทั่วไปส าเร็จระบบจะแสดงแท็บข้อมูลอื่นๆ ได้แก่ ข้อมูลโครงการ 
บุคคลากร การด าเนินงาน งบประมาณ และเอกสารแนบ  
- Tab สีแดง แสดงว่ายังไม่บันทึกข้อมูล 
- Tab สีเทา แสดงว่าได้ท าการบันทึกข้อมูลแล้ว 

รูปที่ 4-4 แสดงหน้าจอข้อมูลโครงการ  
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4.1.4 คลิกแท็บข้อมูลโครงการ กรอกข้อมูลช่ือโครงการ หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ของ
โครงการ กลุ่มเป้าหมาย ตัวช้ีวัดโครงการ ผลที่คาดว่าจะได้รับ และคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 
การใส่ข้อมูลกลุ่มเป้าหมายของโครงการท าไดด้ังนี ้

1. เพิ่มกลุ่มเป้าหมายโครงการ โดยเลอืกกลุ่มเป้าหมายใน Dropdownlist ใส่จ านวน และ
คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู หรือคลิกปุ่ม เพื่อยกเลิกการเพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 4-5 แสดงหน้าจอการใสข่้อมูลกลุ่มเป้าหมายของโครงการ 

2. แก้ไขกลุ่มเป้าหมายของโครงการโดย คลิกปุ่ม  ท าการแก้ไขข้อมูลและคลิกปุ่ม  

 
 

 
รูปที่ 4-6 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลกลุ่มเป้าหมายของโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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3. ลบกลุ่มเป้าหมายของโครงการโดยคลิกปุม่  

 
รูปที่ 4-7 แสดงหน้าจอการลบข้อมูลกลุ่มเป้าหมายของโครงการ  
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4.1.5 คลิกแท็บบุคลากร กรอกข้อมูลบุคลากร และคลิกปุ่มบันทึก  

รูปที่ 4-8 แสดงหน้าจอบุคลากร  
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4.1.6 คลิกแท็บการด าเนินงาน กรอกข้อมูลการด าเนินงาน และคลิกปุ่มบันทึก 

รูปที่ 4-9 แสดงหน้าจอการด าเนินงาน  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.1.7 คลิกแท็บงบประมาณ ใส่ข้อมูลงบประมาณและคลิกปุ่มบันทึก 

 
รูปที่ 4-10 แสดงหน้าจองบประมาณ 

เพิ่มรายละเอียดงบประมาณ โดยคลิก  ใส่รายการใช้จ่าย จ านวน และคลิกปุ่ม  เพื่อ
บันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 4-11 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดงบประมาณ 
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แก้ไขข้อมูลงบปะมาณ โดยคลิก   ท าการแก้ไขข้อมูลและคลิกปุ่ม  

 
 

 
รูปที่ 4-12 แสดงหน้าจอแก้ไขรายละเอียดงบประมาณ 

ลบข้อมูลงบประมาณ โดยการคลิกปุ่ม    

 
รูปที่ 4-13 แสดงหน้าจอลบรายละเอียดงบประมาณ 
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4.1.8 คลิกแท็บเอกสารแนบ ใส่ข้อมูลเอกสารแนบ และคลิกปุ่มบันทึก 

รูปที่ 4-14 แสดงหน้าจอเอกสารแนบ 
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 การใส่ข้อมูลเอกสารแนบท าได้ดังนี้ 
1. คลิกปุ่ม เลือกไฟล์ และคลิกปุ่ม Open 

 
รูปที่ 4-15 แสดงหน้าจอเลือกไฟล์ 

 
2. คลิก  กรณีต้องการลบไฟล์ 

 
รูปที่ 4-16 แสดงหน้าจอลบไฟล์ 

 
3. คลิกช่ือไฟล์ กรณีต้องการดูไฟล์ 

 
รูปที่ 4-16 แสดงหน้าจอการดูไฟล์แนบ  
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4.1.9 คลิกปุ่มส่งค าร้อง เมื่อต้องการส่งค าร้องไปให้เจ้าหน้าที่กองทุนฯ ซึ่งปุ่มส่งค าร้องจะแสดงก็
ต่อเมื่อใส่ข้อมูลทั่วไป ข้อมูลโครงการ บุคลากร การด าเนินงาน งบประมาณ เอกสารแนบครบ และ
หลังจากส่งค าร้องแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูล 

รูปที่ 4-17 แสดงการส่งค าร้อง 
  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.1.10 คลิกปุ่มลบ กรณีต้องการลบข้อมูลค าร้อง ซึ่งจะลบข้อมูลได้ก็ต่อเมื่อยังไม่ส่งค าร้อง 

รูปที่ 4-18 แสดงการลบข้อมูลโครงการ 
 
4.1.11 คลิกปุ่มยกเลิก กรณีไม่ต้องการบันทึกข้อมูลและกลับไปหน้ารายการโครงการ 

รูปที่ 4-19 แสดงการยกเลิกการบันทึก 
 

4.1.12 พิมพ์ใบค าร้องโดยคลิกปุ่มพิมพ์ 

รูปที่ 4-20 แสดงการพิมพ์ใบค าร้อง 
  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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รูปที่ 4-22 แสดงแบบเสนอโครงการ 
 
  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.2 ค้นหาโครงการ 
4.2.1 ใส่เงือ่นไขที่ต้องการค้นหา และคลิกปุม่ค้นหา ระบบจะแสดงผลการค้นหาในตารางด้านล่าง 

 
รูปที่ 4-23 แสดงหน้าจอค้นหาโครงการ 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.2.2 คลิกลงิค์ค้นหาข้ันสงู ใส่เงื่อนไขในการค้นหาและคลกิปุ่มค้นหา เมื่อต้องการค้นหาโดยมี
เงื่อนไขเพิม่ขึ้น 

 
รูปที่ 4-24 แสดงการคลิกลิงค์ค้นหาขั้นสูง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.2.3 ระบบแสดงเงือ่นไขการค้นหาข้ันสูง ใส่เงื่อนไขในการค้นหาและคลิกปุ่มค้นหา  

 
รูปที่ 4-25 แสดงหน้าจอการค้นหาขั้นสูง 

  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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4.3 แก้ไขข้อมลูโครงการ 
4.3.1 คลิกลงิค์ที่ช่ือโครงการ ระบบจะแสดงหน้าข้อมลูโครงการ โดยแสดงแท็บข้อมูลทั่วไป ข้อมูล
โครงการ บุคคลากร การด าเนินงาน งบประมาณ และเอกสารแนบ( เหมือนข้อ 4.1.3 – 4.1.8) 

 
รูปที่ 4-26 แสดงหน้าจอรายการโครงการ 

 
4.3.2 คลิกแท็บข้อมูลที่ต้องการแก้ไขและคลิกปุม่บันทึก (ข้อมูลทีส่่งใหท้างกองทุนอนุมัติแล้วจะไม่
สามารถท าการแก้ไขได้ คือ จะไม่เห็นปุ่มบันทึกและส่งค ารอ้งในหน้าข้อมลูโครงการ) 

4.4 การลบข้อมูลโครงการ 
4.4.1 คลิกปุ่มลบ และยืนยันการลบ โดยปุ่มลบจะแสดงเฉพาะในกรณีที่ยังไมส่่งข้อมูลให้ทางกองทุน 

5. การแจ้งผลการอนุมัติ 
เมื่อเจ้าหน้าที่บันทึกผลการอนุมัตริะบบจะแจง้ผลการอนุมัตไิปยังองค์กรและผูร้ับผิดชอบโครงการทาง

อีเมล์และ SMS 
5.1 ระบบแจ้งผลทาง SMS แสดงข้อความดังนี้ 

 

รูปที่ 5-1 แสดงการแจ้งผลทาง SMS  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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5.2 ระบบแจ้งผลทางอีเมล์แสดงข้อความดังนี้ 

  
รูปที่ 5-2 แสดงการแจ้งผลทางอีเมล์ 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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6. ข้อมูลสัญญา 
องค์กรสามารถเห็นข้อมูลสัญญาหลังจากกองทุนฯ อนุมัติโครงการและเจ้าหน้าที่กองกองทุนฯ

บันทึกข้อมลูสัญญา และสามารถเข้าสู่หน้าจอข้อมลูสญัญาได้ดังต่อไปนี้ 
6.1 คลิกแท็บข้อมูลสัญญา ในหน้าข้อมูลโครงการเพื่อดูรายละเอียดสัญญา  

 
รปูที่ 6-1 แสดงหน้าจอข้อมูลโครงการ 

 
  



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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7. รายงานผลการปฏิบัติงาน 
องค์กรสามารถรายงานผลการปฏิบัติงานหลงัจากเจ้าหน้าทีก่องกองทุนฯ การบันทึกข้อมูล

สัญญา และมีขั้นตอนการรายงานผลการปฏิบัติงานดงันี้ต่อไปนี ้
7.1 คลิกแท็บแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน ในหน้าข้อมูลโครงการเพื่อใส่ข้อมูลผลการปฏิบัติงาน 

 
รูปที่ 7-1 แสดงหน้าจอแบบรายงานผลการปฏิบัติงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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7.2 ใส่ข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติงาน และคลิกปุ่มบันทึกเมื่อต้องการบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
การใส่ข้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ ท าได้ดังนี ้

1. ใส่ข้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรมและคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล หรือ   เพื่อยกเลิก 

 
รูปที่ 7-2 แสดงหน้าจอการใสข่้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 

2. คลิก  เมื่อต้องการแก้ไขข้อมูล  

 
รูปที่ 7-3 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 

3. ท าการแก้ไขข้อมูลและคลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล หรือ  เพื่อยกเลิก 

 
รูปที่ 7-4 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรม/โครงการ 

4. คลิก  เมื่อต้องการเพิ่มข้อมูล 
5. คลิก  เมื่อต้องการลบข้อมูล 

7.3 คลิกปุ่มบันทึกและส่งผลการปฏิบัติงาน เมื่อต้องการส่งข้อมูลไปยังเจ้าหน้าที่กองทุนฯ 
7.4 คลิกปุ่มยกเลิก เมื่อไม่ต้องการบันทึกข้อมูลและกลับไปยังหน้ารายการโครงการ 
7.5 ถ้าองค์กรไม่ส่งข้อมูลรายงานผลการปฏิบัติงาน ในระยะเวลาที่ก าหนดระบบจะมีการแจ้งเตือนดังรูป  

 
และระบบจะไม่ให้องค์กรนั้น ขอโครงการเข้ามาใหม่ได้ ดังนั้น องค์กรจะท างานส่งข้อมูลรายงานผลการ
ปฏิบัติงาน มาให้เจ้าหน้าที่เพื่อที่จะได้ขอโครงการใหม่ได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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8. การแสดงสถานะตา่งๆ ของโครงการ  
 การแสดงสถานะต่างๆ ที่เจ้าหน้าที่ท าการอนุมัติใหโ้ครงการนั้นๆ จะไปแสดงที่ช่องสถานะของ
โครงการนั้นๆ ดังรูป 

 

 
 
และแสดงสถานะเป็นรูปสัญลักษณ์ดังต่อนี้ไป 

 

สัญลักษณ์ท่ี 1 คือ การอนุมัติ ตามวงเงินท่ีโครงการขอสนับสนุน 

 
 
สัญลักษณ์ท่ี 2 คือ การอนุมัติ ปรับลดวงเงินสนับสนุน 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานส าหรับองค์กร 
ระบบการขอรับเงินสนับสนนุโครงการ 
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สัญลักษณ์ท่ี 3 คือ ไม่อนุมัติ 

 
 
สัญลักษณ์ท่ี 4 คือ การชะลอการพิจารณาโครงการ 

 
 
สัญลักษณ์ท่ี 5 คือ การยกเลิกโครงการ 

 
 
สัญลักษณ์ท่ี 6 คือ สถานะอ่ืนๆ  

 
 
 
 


